Gaat het om een
AVG-verzoek? Neem dan
contact op met de
Privacy-codrdinator en zet
het verzoek op naam van de
Privacy-codrdinator in
InProces.

Gaat het om een
informatie-verzoek? Neem
dan contact op met de
afdeling die in het bezit is
van de gewenste
documenten en zet het
verzoek in Inproces op
naam van de behandeld

ambtenaar van die afdeling.

Een Woo-verzoek, wat nu?

Binnen de eerste twee weken na ontvangst kan
het bestuursorgaan tevens het verzoek buiten
behandeling stellen 1.bij misbruik van recht 2.

Als er geen sprake is van een bestuurlijke
aangelegenheid.

Verdaging

De beslistermijn van vier weken kan met twee
weken worden verlengd, alleen als er sprake is
van een omvangrijk/gecompliceerd verzoek. Een

verdaging is alleen rechtsgeldig indien de

verzoeker hiervan voor de afloop van de (eerste)

beslistermijn van vier weken schriftelijk op de

hoogte is gebracht.

Opschorting
De termijn om op het verzoek te beslissen wordt
op dat moment gepauzeerd. Dit doet zich
bijvoorbeeld voor als verwacht wordt dat een
belanghebbende bedenkingen heeft bij de
voorgestelde wijze van openbaarmaking en
daarom om een zienswijze wordt gevraagd. Ook
als een verzoeker instemt met uitstel (bijvoorbeeld
omdat er afspraken zijn gemaakt met betrekking
tot een omvangrijk verzoek) of als een verzoeker
wordt verzocht om het verzoek te preciseren,
wordt de beslistermijn opgeschort. Van het
opschorten van de beslistermijn wordt de
verzoeker schriftelijk op de hoogte gebracht. Ook
indien een verzoeker instemt met uitstel dient dat
schriftelijk te gebeuren. Als de opschorting eindigt,
moet dat in alle gevallen schriftelijk worden
medegedeeld aan de verzoeker.
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